航天学院2016届硕士研究生学位论文答辩工作时间安排表
	序号
	最终截止时间
	完成工作项目
	备注

	1
	2016.1.16
	学院审核研究生论文发表情况
	研究生登陆系统填写科研成果、专利及发表论文情况并提供相应纸质材料

	2
	2016.3.16
	收回两份论文评阅意见书
评阅人应由副教授、教授或相当专业技术职务的专家担任
	学院负责盲审评阅意见收回，院办录入研究生教务系统后返给研究生；
论文评阅意见中有“修改后答辩”的，学生需将《学位论文评阅意见修改说明》经导师签字审核后提交至院办

	3
	2016.3.18
	提交答辩安排
	首次指导硕士研究生的导师所带学生、学位论文盲审成绩有低于75分者、学位论文盲审成绩排名学科后25%者全部参加学院组织的公开答辩；
除学校、学院公开答辩外，其他研究生答辩工作由系组织，《答辩安排表》经系主任签字后提交至学院审核

	4
	答辩前
	答辩相关材料审核及盖章
	研究生提交答辩申请，学院审核后，研究生在线打印《答辩申请书》（双面，导师和系主任须签署意见）、《表决票》，各答辩小组在答辩前统一提交至院办签字盖章

	5
	2016.3.27
	答辩完毕，提交材料
相关的材料如果需要导师或者系主任签字的，请务必在送学院前全部签好
	研究生登陆系统提交答辩结果，提交论文电子版至研究生院、图书馆；研究生自行提交一份线装论文至图书馆；
归档材料（存档成绩单、硕士学位审批表、毕业证及学位证复印件不提交，线装学位论文两本，须有导师和研究生本人签名）由答辩秘书老师审核后统一交至院办；
答辩决议书需再双面复印一份交班长，由班长统一交至院办

	6
	答辩后两天内
	提交答辩结果、毕业资格审核信息
	答辩结果由教务员审核通过后研究生方可在线打印“毕业资格审核表”，核实无误后本人签字，由班长收齐后统一提交至院办

	
	
	学位授予信息
	登录研究生信息管理系统，毕业与学位栏目下，填写学位授予信息，核实无误后打印并本人签字（注明联系方式），班长汇总后统一提交

	7
	2016.3.30前
	院学位评定分委员会审核
	形成院学位评定分委员会表决意见

	8
	2016.4.1前
	上报学位信息及申报校优秀硕士论文相关材料
	 


注意事项：1．优秀硕士学位论文：如答辩委员会推荐优秀，可申请优秀硕士学位论文。请填写优秀硕士学位论文推荐表（研究生院学位工作网页下载），与其他归档材料一并交至院办，按『校研字（2005）41号』执行；
2．涉密课题：对于参与涉密课题的研究生，导师应对其学位论文进行保密审查，能做非密化处理的尽量做技术处理，不能做非密化处理的，要在论文送审前提前20-30工作日提出定密申请，具体内容按《南京航空航天大学涉密学位论文及申请学位的管理规定》（校研字［2006］31号）文件办理。可查阅研究生院网站“学位工作”中的南京航空航天大学涉密学位论文及申请学位的管理规定 ；
　　　    3．延期答辩：对于在规定年限内不能完成学位论文答辩者，由研究生本人申请，逐级批准后，学校可保留其学位论文
答辩资格，并办理相关的离校手续,但保留时间不超过4.5学年（入学至完成答辩止）；
　　　    4．发表学术论文：对于在学期间未能达到学校规定的发表学术论文要求，可以参加学位论文答辩，按期毕业，学院学
位评审分委员会暂不受理其学位申请，待满足规定要求后，其学位授予问题再提交学院学位评定分委员会讨论；
5．逾期不办理答辩申请或未经审批擅自交专家评阅或组织答辩者，论文评阅及答辩结果均为无效；
